UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 1542 /QD-UBND Quang Ngéi, ngay 0+4thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dworc sira doi,
bo sung, bi bii bé va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
trong linh vuc tai chinh dat dai, Iam nghiép, tai nguyén nwéc thude
tham quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Méi truwong
va Uy ban nhén dén cic x4, phwong, dic khu
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii siva d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Céng Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2025 sita doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 niam 2025 cia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cit C&C Quyét dinh s6: 1037/0D-BTC ngay 28 thing 4 nam 2026 cia
B¢ truong Bo Tai chinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh viee tdi chinh dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tai chinh,
1637/0D-BNNMT ngay 06 thang 5 nam 2026 cua Bé truong Bé NOng nghiép va



2

MGi truong Vé Viéc céng bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh
viee ldm nghiép va kiém lam thudc pham vi chirc ndng qudn 1y ciia B6 Nong
nghiép va Moi truong; 1693/OD-BNNMT ngay 11 thang 5 nam 2026 cua B¢
trieéng B Nong nghiép va Méi truong vé viée cong bé thu tuc hanh chinh bj bai
bo linh vuc tai nguyén nuoc thugc pham vi chie nang quan ly cua Bé Nong
nghiép va Moi truong;

Can cit Quyét dinh s6 40/2026/QD-UBND ngay 29 thdng 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé thue hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Nong nghiép va Méi truwong tai To trinh sé
A71/TTr-SNNMT ngay 29 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc tha tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, duogc stra d6i, bo sung, bi bai bo va phé duyét Quy trinh
ndi bo giai quyét TTHC trong linh vuc tai chinh dat dai, 1am nghiép, tai nguyén
nudc thude tham quyén giai quyét cua S& Nong nghiép va Mai truong va Uy ban
nhan dan cé4c x4, phuong, dic khu trén dia ban tinh Quang Ngéi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC méi ban hanh, dugc stra dbi, bd sung, bi béi bo tai Phy luc L.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phy lyc I1.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghiép va Moi truong

a) Pang tai cong khai diy du Danh muc, noi dung caa ting TTHC trén
Trang thong tin dién ti thanh phan cia Sé va niém yét céng khai tai co quan.

b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va noi dung cong
bd tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién dang nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co s& dit liéu quéc gia vé TTHC.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh quy
trinh ndi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh
vé két qua thuc hién; cha tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuét
xu ly trach nhiém cia co quan, don vi, c& nhén vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop voi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi c6 lién quan, can cir Quyét dinh ndy cap nhat,
ddng bo nodi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét
lap 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thong khac cé lién quan
theo quy dinh.
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4. Uy ban nhan dan cac x3, phuong, dic khu thuc hién niém yét cong khai
kip thoi, diy da Danh muc va ndi dung cu thé ctia TTHC thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh; ding tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cua dia
phuong; thuc hién tiép nhéan, giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat va
thuc hién tiép nhan va tra két qua khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo
Quy trinh nd1 bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé Danh muc TTHC va Quy trinh ndi b twong tmg trong linh vyc
1am nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi trudng, Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
b6 va phé duyét tai cac Quyét dinh s6: 729/QD-UBND ngay 14 thang 5 nim
2025, 782/Qb-UBND ngay 27 thang 02 nam 2026.

2. Bai bo Danh myc TTHC tai s6 tht tw 12 Muc | Phan A Phu luc I va Quy
trinh nd1 bo twong g tai Phu luc II trong linh vuc tai nguyén nuéc duge Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh cong bd va phé duyét tai Quyét dinh s6 449/QD-UBND ngay
11 thang 02 nam 2026, Danh muc TTHC thyc hién tiép nhan va tra két qua
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh tai s6 thtr ty 1451 Muc XI Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 964/QD-UBND ngay 29 thang 8 nim 2025 va Quy
trinh nd1 bo thuc hién tiép nhan va tra két quéa khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh tuong tng tai Quyét dinh s6 1134/QD-UBND ngiy 29 thang 9 nim
2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Thué tinh Quang Ngai; Chu tich
Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu, cic co quan, don vi, to chiic va ca
nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./~"

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A *
- B6 Nong nghiép va Moi truong;
- B6 Tai chinh;

- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KTTH, NNMT;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHCHD, 74~




PHU LUC |

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

ong bé kém theo Quyét dinh s6: 1542/0P-UBND ngay d#thang 6 nam 2026

HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POIL, BO SUNG, BI BAIBO
AINH PAT DAL, LAM NGHIEP, TAI NGUYEN NUGC THUQC THAM QUYEN
A SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN DAN

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH TRONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI (01 TTHC)

Ma 50 Tén thi tuc Thoi gian Pia diém, cach thire Phi, 18 o,
TT thu tuc hanh chinh B thue hién hi Can cu phap ly
hanh chinh anh chin giai quyeét rc hig Y
| | Linh vye tai chinh dat dai
Thi tue tinh hode N@pA ho SO VA nhafmA két qua giai . o )
inh lai tén s |quyét tai Trung tdm Phuc vu biéu 12 Nghi dinh 50
< 05 NQaY | hanh chinh cong cac x4, phuong, 50/2026/NDb-CP ngay 31
dung dat theo quy | . A 1A 2 : . < ,
. oz lam viée k€ | gac khu; nop hd so va nhan két thang 01 nam 2026 cua
dlnh tal dlem aa b1 3 > ) . .’ g . . S, . r 5 . A
. , tur Ngay | qua giai quyét phi dia gidi tai Chinh phu quy dinh mot
c va d khoan 2 A A z Y . .
1 2.002858 bidy 12 Neki dinh nhan dugc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Khdng | so co che, chinh sach thao
f 8% W0 1hd so ddy | cang tinh Quang Ngdi tai dia chi: g& kho khan, vuéng mac
s6 50/2026/NDb-CP | .. A . 2 , S
ngay 31 thang 01 du hop 1€ S5 54 duong Hung Vuong, trong t6 chuac thi hanh
v 7 phuong Cam Thanh, tinh Quang Luat Dat dai ve tién su
nam 2026 cua e o N - £, A 1A
Chinh pht Ngai, diém tiép nhan ho so thk dung dat va thué dat.

02 tai s6 492 Tran Phu, phuong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=432169&qdcbid=122794&r_url=tra_cuu_tthc_bg

M,a >0 Tén thi tuc Thoi gian Pia diém, cach thicc Phi, 1¢ L
TT thu tuc . . L B : thue hién hi j Can cir phap ly
hanh chinh hanh chinh giai quyeét L C P
Kon Tum, tinh Quang Ngai
théng qua cac cach thic sau:
- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.
- Tryc tuyén qua Cong Dich vu
cong qudéc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (02 TTHC)
I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (01 TTHC)
Masthi | a aiém osch thae | Phite | o Cin bin quy
. TénthatuC | Theigian | Pia dieém, cach thiec | Phi, [€¢ | pham phap luit quy Co
TT | tuchanh N ) 9 ) ) A ) Ghi chi
t hanh chinh £ thuc hién phi dinh noi dung sira
chinh gial quyet T 22
doi, bo sung
I | Linh vuc |[am nghiép
Mién, giam tién Nop hd so va nhan két Nghi quyét  sb|Khong  thuc
1 1.000058.00 | dich wvu méi| 15ngay | qua tai Trung tdm Phuc Khong 17/2026/NQ-CP  ngay | hién thanh phan
0.00.00.H48 |tryong  rung | lamviéc |vy hanh chinh cong 29 thang 4 nam 2026 |hd so cua thu

(d6i véi bén sir

tinh Quang Ngai; dia

cua Chinh phu vé cat

tuc Mién, giam



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=117954&qdcbid=102468&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=117954&qdcbid=102468&r_url=danh_sach_tthc

TT

M43 s6 tha
tuc hanh
chinh

Tén thu tuc
hanh chinh

Theot gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢
phi

Tén van ban quy
pham phap luat quy
dinh ngi dung siwra
ddi, bo sung

Ghi chua

dung dich wvu
moi truong
rueng trong
pham vi dia
giai hanh chinh
cua mat tinh)

chi: S6 54 duong Hung
Vuong, phuong Cam
Thanh, tinh Quang
Ngii; diém tiép nhan
ho so thtr 02 tai s6 492
Tran Phua, phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngai;
nop hd so va nhan két
qua giai quyét phi dia
gioi tai Trung téam
Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong,
dac khu théng qua cac
cach thue sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.
- Tryuc tuyén qua Cdng
Dich vu cdng québc gia
tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

giam, phan cap, don
gian hoa thu tuc hanh
chinh va cit giam, don
gian hoa diéu kién kinh
doanh thugc pham vi
qguan ly cua Bo Néng
nghiép va Moi truong
(Phu luc I1).

tien dich vu moi
trrong rung tai
diém c khoan 1
Piéu 75 cuoa
Nghi dinh
156/201/NDb-CP
quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6
diéu cua Luat
Lam nghiép.
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CAC XA, PHUONG, PAC KHU TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI (01 TTHC)

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN

M3 sé _ ) Van ban quy pham
) Tén thi tuc | Thoi han Dia diém, cach thirc Phi, ¢ | phap luit quy dinh L
TT| thutue anhchinh | gigi quyé thye hi¢ hi | noidungsiaddi, | O cM
hanh chinh giai quyét we hi¢n p ngi dung sira doi,
b0 sung
I | Linh vuc lam nghiép
Nop hdé so va nhan két
qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong, dac
khu; nop hd so va nhan Piéu 43 Nghi dinh
HG tro 14i suat két qua giai quyét phi dia s6  42/2026/ND-CP
vén vay ngan gidi tai Trung tdm Phuc ngay 26 thang 01
hang dé~tr6ng 13ngay |V hanh chj_nh cong tinh ) ndm 2026 ciia Chinh | o ai oo
1 |1.012531.H48 | raeng go lon lam viéc Quang Ngéi tai dia chi:| Khong | phu stra doi, bo sung han giai quyét.

ddi véi chu
rung la ho gia
dinh, ca nhan

S6 54 duwong Hung
Vuong, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngéi;
diém tiép nhan ho so thir
02 tai s6 492 Tran Phu,
phuong Kon Tum, tinh
Quang Ngéai thdong qua
cac cach thuace sau:

mot sd diéu cta céc
Nghi dinh trong linh
vuc lam nghiép va
kiém lam.




Vian ban quy pham

M,,a 50 Tén thi tuc | Thoi han Pia diém, cach thirc Phi, 1¢ | phap luat quy dinh o,
TT ) thutue s hchinh | giai quyé " thuc hién hi | noidungsiaadi, | CnCcM
hanh chinh glal quyet : : P o1 dur g )
bo sung
- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.
- Tryc tuyén qua Codng
Dich vu cong quéc gia tai
dia chi: dichvucong.gov.vn.
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC TAI NGUYEN NUGC THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (01 TTHC)
TT | Maséthituchanhchinh |  Tén thi tuc hanh chinh Tén van bin quy pham phap lut quy dinh vic
: : béi bé tha tuc hanh chinh
Nghi quyét s6 17/2026/NQ-CP ngay 29 thang 4 nim
Y. s . | 2026 cua Chinh phu vé cit giam, phan cap, don gian
1 | 1.004253.000.00.00.H4g | 2P 18l giay phep hanh nghe | o e hanh chinh va cat giam, don gian hoa didu

khoan nudc dudi dat

kién kinh doanh thuoc pham vi quan ly cia Bo Néng
nghiép va Mai truong.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=176843&qdcbid=118641&r_url=danh_sach_tthc

PHU LUC II ,

SAET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TAI CHINH PAT DAL,
AMEOUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA
4 PHU’(‘)’NG PAC KHU TRF:N PIA BAN TiNH QUANG NGAI

Chu t;ch Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén diy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh s6
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd
so clia ¢4 nhan, to chtc (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phéan céng xur Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xt Iy: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir liéu hd so dién tir trén Hé thong tring khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai ho so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hO’p ho so con thiéu thong tin, chua dy du, chua hop 1¢: Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duogc hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chlnh cong tinh hodac Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong xa, phu’ong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu
$6 09 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang truc tiép xir 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc tuy quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xtr Iy yéu cau dimg thuc hién thil tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so thu tuc hanh chinh cia ca
nhan, t6 chirc): Trudng hop ca nhan, to chirc ¢ Pon d& nghi rat hd so (Mdu s6 10 - Quyét dinh sé6 1326/0P-UBND ngay 11
thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop véi
nguoi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh so 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) trude khi tra lai ho so cho
c4 nhan, t6 churc.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan déan cac xi, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap x3”.

+ Nhén vién ctia doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cong ich tai Trung tim, viét tat 1a: “Nhan vién”.

+ Quy Bao vé mdi truong, Phat trién rimng va Phong, chong thién tai tinh, viét tat 1a: “Quy”.
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A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC LAM NGHIEP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (01 TTHC)
1. Mién, giam tién chi tra dich va méi truwong rimg (i véi bén sir dung dich vu méi trwong rirng trong pham
vi dia gi6¢i hanh chinh ctia mét tinh)

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan dwoc hé so hop 1é.

Cac budéc N L Pon vi/ ngwéi | Thei gian Két qua
. Noi dung cong viéc - i -
thuc hién thuc hién thwc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu cau vé
Bla: Tiép nhan | hinh thire, dia diém tra két qud) va gii Gidy tiép nhan va hen
phi dia gioi tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.
(Truong hop thuc | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
hign tiep  nhan, | _ Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tr.
tra ket qua ai A . N A 2 A ’ ’ A
P qua St piong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau bd | T6 chirc, ca nhan;
quyét khong phu A 1A \ © 1A A A 1A A ; A 2
hude vio  dia | SU& hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: | cong chirc, vien . -Mau sd 01.
A | Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu 3 1y do | chic  tai Trung | Trong gio x
gioi hanh chinh | 7. : , 1A A . . - Mau s6 06.
. .. | ttr choi theo quy dinh cua phap luat. tam  Phuc  vu| hanh chinh .
thi  thuc  hién - HO so.

buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Bwoc 1.
Nép ho so)

- Chuyén ngay hé so dién tir vé Qily thudc S&; chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai quyét qua dich
vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c6 tham quyén dé
giam sat, dén déc.

hanh chinh cbng
cép xa




Cac buéc . ) . Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
. Néi dung cong viéc . . N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. . ) . T6 chirc, ca nhan, o
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. cong chitc, vién Trone ais | Mau so6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. chiic tai Trung hanh %hgl'nh - MAu s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. tam Phuc vu hanh - Hd so.
chinh cong tinh
. | - Chuyén ho so gidy, dién tir vé Quy dé tham muu, phan Cong (ihuc lal . - Mau 6 01.
B2: Chuyén ho | . A ey Trung tam Phuc 02 gio Xz
cong cong chire xur 1y. . , . o - Mau so0 06.
SO 1 ohin ma vu hanh chinh| lam viéc .
- Trén phan mém. cong tinh, cip xa - HO so.
~ A \ A A o 1V A ~ . | 01giolam
Lanh dao Qu¥ phan cong phong chuyén mon xt ly ho so. Lanh dao Quy viéc - MAu s 01,
B3: Phan cong - Mau s6 06.
r 1y . A A A y . . 01l gio lam |- H3
Xir ly Lanh dao phong phan cong chuyén vién truc tiép xu 1y. Lanh dao phong ?/igc Ho so.
. | Chuyén vién phong chuyén mén tham muu xt Iy ho so Vien chuc, : - Mau s6 01, 06.
Bd: Xur 1Y, thAM | 4o quy dinh; trudng hap hé so khong hop 16 c6 van ban | "EW01 a0 dong | 04giolam | 0,
dinh ho so iy St g hop g hop ¢ phong  chuyén viéc '

tra lo1 va néu ro ly do.

moén xt 1y hd so

- Van ban.




Cac buéc . ) . Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
. Néi dung cong viéc . . N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Xem xét ho so, nghién ciru dé xuit cac thanh phan tham
gia doan kiém tra, x4c minh.
- Lién h¢ v6i1 cac Phong, Ban, Chi cuc ¢6 lién quan dé cur N )
w 4 1R o Vién chuec,
nguo1 tham gia doan kiém tra, xac minh. .. A .
o Chs he 1 + cin ba th nguoi lao dong | 02 ngay
- .Cac C 1.(;:1'10’ P orllg, Ban coO lién quan cur can by tham Phong  chuyén | Iam viec ’
gia doan kiém tra, xac minh. mén xit Iy hd so - Du thao quyet
- Tong hop danh sach doan; tham muu Linh dao phong dinh thf\%nh lap
xem xét, trinh Lanh dao Quy xem xét, trinh Lanh dao S& doan _ kiém tra,
B5: Thanh 1ap | quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra, xac minh. xac minh.
doan kiém tra - Ho so.
Xac minh . . Xk
: Lanh dao phong | 02 gio lam | - Mau s6 01, 06.
Lanh dao phong xem xét ho so, trinh Lanh dao Quy. an ? P R g g .(f
chuyén moén Viéc
N N s ~ , L, 4 N . | 02giolam
Lanh dao Quy xem xé&t, trinh Lanh dao S& quyét dinh. Lanh dao Quy viac
- ét dinh thanh
. , , 2. 4 . \ 04 gio lam (?uyet\d; .;t a
Lanh dao S& xem xé&t, quyét dinh. Lanh dao S& viac lap doan kiém tra,

Xac minh.




Cac buéc . ) . Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Doan tién hanh kiém tra xac minh thuc dia, dé xuat huéng | Doan kiém tra, 03 ngay N z
Y 1 L . . Ho so, thuc té.
Xt 1y. xac minh lam viéc
- Lap bao cao két qua kiém tra xac minh thuc dia.
- Lap Du thao to trinh, du thdo vé viée duoc/khong dugc | Doan kiém tra, 01 ngay BA40 CA0
Mién, giam tién chi tra dich vu méi truong rimg d6i vai to xac minh lam vigc '
churc, ca nhan.
B6: Kiém tra,
xac minh, bao .. |-Hoso.
: N . . Ap A C1o1x , ~ . | 02giolam
cao Lanh dao Quy xem xét duyét ho so trinh 1anh dao So. Lanh dao Quy viec - Dy thao To trinh,
‘ du thao Quyét dinh.
o - Hb so.
o \ . Ar A . , ~ ) 04 gio lam .
Lanh dao S& xem xet, duyét ho so trinh UBND tinh. Lanh dao So viac - Dy thao To trinh,
' dur thao Quyét dinh.
5 . o ‘ R 02 gio lam | - Hb so.
Vén thu vao so6 van ban, luu trit ho so va chuyén ho so Vian thu Sé viec Hio To trinn
lién thong dén Vian phong UBND tinh. ' i Duqt a0 T? tr.m :
du thao Quyet dinh.

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh (06 ngay lam viéc)




Cac buéc . ) . Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
BZ: Tlep nhn Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé Vin A 02 gio lam
ho so' tai Trung . , s Trung tam .
A phong UBND tinh xt ly. Viéc A
tam - Ho so.
- Phiéu chuyén.
B8: Phan cbdng | Lanh dao Phong chuy&n mon phan cong chuyén vién tham | Lanh dao phong | 02 gio lam
X 1y muu, xtr Iy ho so. chuy&n mén viéc
- H6 so.
. . s Cong chuac phon 3,5 nga - : &
B9: Xir ly ho so' | Cong churc phong chuyén moén tham muu xt ly ho so. g o pA g A g.Ay .Du thao Quyet
chuyén mon lamviéc | dinh hodc van
ban (néu co).
Lanh dao Phong chuyén moén tham tra va trinh Lanh dao | Lanh dao Phong “Hb so
Vin phong UBND tinh phé duyét. an mé - ' :
B10: Phé duyét |« PTONE phe auys chuyen mon | o4 gioy1am |- Dy thao Quyét
hé so ‘ viéc dinh  hogc v
Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét duy¢t ho so, | Lanhdao Van b;n (néu (?('():) van
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh '
B1l: Ky phé|. . , , L. Lanh dao 06 gio 1am | Quyét dinh hoic
duyét hé so Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh. UBND tinh Viéc hoac van ban.




Cac buéc . ) . Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc o . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién

- Van thu vao sb van ban, dong dau; luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chuc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két qua cho ca nhan,

o 6 chtc hodc dé chuyén cho cip x4 noi tiép nhan hd an thu Va . g
B12: Phat hanh tof’ ue noge dec YR €O Cap xd not t.1ep.2 an o so Va}nt u Van 06 gio lam | Quyét dinh hoic
P . hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky | phong UBND o M

ket qua ISR L o 4 oA , Viéc hoac van ban.

de tra ket qua cho to chire, c& nhan. tinh

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mén duoc

phan cong tham muu xu Iy hd so thuc hién sé hoa, luu

kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan. Té6 chuc, «ca

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo quy ”hff‘n; . cong

dinh. chirc, vién chirc H3 s chc mil

: L g : L i Trung tam : \ N
B13: Tra ket|- Thu lai cAc mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu co), Ehuc l\J/ug htélanh Trong gio | phicu, giay to
qua phi dia giéi | gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh chinh hoac | . .= hanh chinh | lién quan theo
- : chinh cbng tinh, :
luu trit theo quy dinh. quy dinh.

- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long.
- Két thaic ho so trén phan mém.

cip x4 noi tiép
nhan ho so cua
to chuc, ca nhan
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TAI CHINH PAT
PAI, LAM NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (02 TTHC)

I. Linh vue tai chinh dat dai
1. Thi tuc tinh hoic tinh lai tién sir dung dit theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
50/2026/ND-CP ngay 31 thang 01 nam 2026 cia Chinh phu
Thoi hgn giai quyé'{.' 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhdn di hé so hop 1é va khéng tinh thoi gian co quan thué tiép nhdn
va tinh lai tién swr dung dat).

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tiép nhdn,
tra két qua gidi
quyét khéng phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc
buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Budc 1. Njp
hé so)

hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu cau
vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gti Gidy tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau bod
sung, hoan thién hé so; truong hop tir chéi tiép nhan hod
so: Lap phi€u tir choi ti€p nhéan giai quyét ho so va néu rd
1y do ttr choi theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tr vé Phong chuyén mon thudc
UBND cap xa; chuyén ho so giay dén co quan c6 tham
quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm

T6  chie, ca
nhan; Cong chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- MAu sd 01.
- Mau s6 06.

- HO so.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c¢é tham quyén dé
giam sat, don doc.

TO chirc, ca nhan;

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Cong chitc tai| | -Mausé01.
5 N N ' rong gio 2
B1: Nop ho so0 | - Nhip dit liéu thong tin ho so vao phan mém. Trung tdm Phuc | . g - Mau so6 06.
o s . hanh  chinh | @nh chinh \
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. vu  ha cm - Ho so.
cong cap xa
Cong chirc tai - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so gidy va dién tir vé phong chuyén mon thudc | Trung tim Phuc | 0,5 ngay Xz
I S , 1 \ , \ A - Mau so 06.
SO UBND cap xa dé phan cong xu 1y. vu hanh chinh | lam viéc .
cong tinh, cap xa - Ho so.
~|-Mauso0l.
B:”): ’Phkén cong | Lanh dao plqlf)l’}g chuyén moén phan cong cho cong chuc Lanh dao Phong 0‘,5 ng{i\y - Mau sb 06.
xtr ly ho so tham muu xur ly. lam viéc .
- HO so.
- Mau s6 01, 06.
B4: Thuc hién . - - Ho so.
xir ly thém dil;h Chuyén vien 2,5 nga A
T, tham dinh | - muu xir 19, tham dinh hé so theo quy dinh. Phong chuyan | <° M9 |- Duthio Gidy xéc
ho so, tham tra mon lam vi€c | phan/van ban tra

thure té tai co' sé

161 néu ro ly do
khong cap Gidy.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Lanh dao phong chuyén mén tham tra hd so.

Lanh dao Phong
chuyé&n mon

- MAu s 01, 06.

- HO so.

BS: Phe duy¢t N lam viec | nhdn/van ban tra
Lanh dao | 'amVieC .
Trinh 1anh dao UBND xa ky phé duyét. « : 101 néu 16 ly do
UBND x& n £ 2
khong cap Giay
cua UBND xa.
- Vin thu vao s van ban di, dong dau. .
Chuyén hd so dén phong chuyén mén dé lap thi tuc | - Vn thu xa ; Giay Xc nhg
2 ~ - n n n n mon - N .
B6: Chuyén thong |~ 3Y o 110 80" den Phong Chtlyeh mon de fap thu e = Van thuxd - .| Théng bao.
tin dén oo quan chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué xac dinh |- Chuyén vién| 0,5ngay »
P a nghia vu tai chinh theo quy dinh. phong chuyén | lamviéc | Thyc hl?n tha?
Thué » , . , A tac tam dung xu
- Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé tam dung xir ly | MON 19 trén phin ma
T y trén phan mém.
trén phan mém.
05 ngay 1am "l.“?ongq bao n(,)}a
(e N N . A A A A A tien st dung dat
Xac dinh nghia vu tai chinh; ban hanh thong bao ndp tién viéc (khong y N ,
B7: Xic dinh| X1 < A LA 1 A S AR hoac thong bao
. L st dung dat hoac thong bao di€u chinh thong bao ndp tién ) tinh vao N , .
nghiavu tai chinh | L . L, <A .. . | Coquan Thué . . di€éu chinh thong
: st dung dat giri cho nguoi sir dung dat; dong thoi gui thoi gian , A A 4
N e 4k IS . ...S ; |bao nOp tién su
thong tin dén UBND céap xa theo quy dinh. giai quyeét L o
TTHC) dung dat gui cho

nguoi st dung dat.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

- Tiép nhan két qua tir co quan Thué.

- Chuyén két qua cho Céng chtrc, vién chuc tai Trung tim

- Thong bao ndp
tién su dung dat
hodac thong bao

BS. Tiép nhan hd 7 , 1| Chuyén  vien| oo, diéu chinh thong
so' va uan chuyén Phuc vu hanh chinh cong xa dé tra két qua cho c4 nhan, t6 phong  chuyén D ngay bdo ndp tién su
tré két qué chirc hodc dé chuyén cho cap tinh noi tiép nhan h6 so | 15, lam viéc dung dat gui cho
hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia di€ém dang ky ngudi st dung
deé tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. dat.
- Ho so (néu cd).
- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan, TOA chire, o
. A in A LA o a A X v nhan; cong
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo quy , o ,
: L, chure, vién chure
dinh (n€u co). i T 3 1 ) «
2 1A . ., x A Ay : ., |tar Trung tam . 0 so; cac mau
B9: Tra két qua | - Thu lai cac mau phicu, gidy to theo quy dinh (néu co), 8 \ Trong gio VSRR SR
Cogs e b1 SRR X, o . ) ~’ | Phyc vy hanh | | . phi€u, gidy to lién
phi dia gidgi guri lai co quan chu tri gidi quyét tha tuc hanh chinh hoac hanh chinh

luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thtic ho so trén phan mém.

chinh cong tinh,
cdp xi noi tiép
nhan hd so cua
to chire, ca nhan

quan theo quy dinh.

II. Linh vye 1Am nghiép

1. Hb tro 14i suat von vay ngin hang dé trong rirng gé Ién doi véi chi rirng 13 hé gia dinh, ca nhan

Thoi gian gidi quyét: 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Bla) va
chuyén dén Buée 2
ké tiép, khéng thuc
hién Buwdc 1. Nop
hé so)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu cau
veé hinh thirc, dia diém tra ket qua) va gin Giay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s0 hoa va luu trit hd so dién tu.

- Truong hop hod so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bod sung, hoan thién hé so; truong hop tu chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu ro 1y do tir choi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir dén UBND cép xa noi
c6 H9 tro 13i suat von vay ngan hang dé trong ring
9o 1on ddi véi cha ring 1a ho gia dinh, ca nhan dé
chu tri giai quyét; chuyén ho so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh.

T6 chie, ca
nhan; cong
chiurc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu sd 06.

- HO so.

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phﬁn mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur

Té chure, ca nhan;
Cong chtc, vién
chic tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01.
- M3u s 06.

- HO so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Cong chuc, vién

B2: Chuyén hd C}luyén hé so giéy, dién tr vé co quan chuyéqn moén | chuc tai Trung 02 gios } Mf‘u S(t) Ol
SO cap xa (dugc Uy ban nhan dan xa giao) dé phan |[tam Phuc wvu i i - Mau s0 06.
cong xu ly. hanh chinh cong aMVIEE s so.
tinh, cap xa
Ao X ‘ A L Lanh dao phon .. |-Mausool.
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén moén ciap x3 phan cong chuveén .méi cég 02 gio Miu s6 06
W4 A A ’ 5 17 A = u .
xtr ly ho so cong chirc xtr 1y ho so. 5 y P lam viéc N
a - HO so.
2 N L Cong chirc, vién - Mau s6 01, 06.
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh. g’ L .
chtrc xtr 1y - Ho so.
‘ -h(;hu t,rl, ph(ﬁ hf)degl ;:(ai: cg qualri;hen ann t(? 85ngy |- Bien ban Két qua
B4: Xir Iy hd so | €huc Xac minh cac dicu kien dugc ho tro' nhu: co . .. |xac minh xac minh
dat trong rung san xuat dugc cap tham quyén giao lam viéc

dat, cho thué dat hodc duoc cép gi?iy chirng nhan
quyén st dung dat hoic da s dung 6n dinh theo
quy dinh cua phéap luat vé dat dai, khong c6 tranh
chép; chua dugc hd tro 13i sudt tir ngan sach nha
nuéc, hd trg tir cac chinh sach khac.

Cong chtrc, vién
chic xu ly va
cac co quan lién
quan (néu co)

dieu kién hd tro lai
suat tin dung.

- Két qua tham dinh
thiét ké, du toan trong
rung.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Tham dinh ban thiét ké trong rimg, cham soc rimg
trong nam thtr nhat theo quy dinh.

Cong chuc, vién
chtrc xtur 1y

- Dy thao To trinh cua
UBND cép xi trinh
UBND tinh vé két qua
xac minh ho so.

- Dy thao Quyét dinh
hoac van ban tra 101
khong hd trg (néu rd
ly do).

B5: Xem xét hd
so trinh

Lanh dao phong chuyén mon cdp xa xem xét hd so,
trinh 1anh dao UBND cép xa.

Lanh dao phong
chuyén mon

02 gid

lam viéc

- H6 so.

- Bién ban.

- Mau s6 01, 06.

- Du thao T¢ trinh
cia UBND cdp xi
trinh UBND tinh vé
két qua xac minh ho
SO.

- Dy thao Quyét dinh
hodc van ban tra 101
khong hd trg (néu rd
ly do).
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Cac budc Néi dune cone vide Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thue hién thuc hién
- H6 so.
- Bién ban.
5’6: 1% kbt qui | Linh dao cbp <& duyt Béo oo K qui xée mink Lanh dgo D480 | D G kem Dy
2,1n V,e ek qua ) La a0 cap uye qu ) UBND cép Xa lam viéc UBND tlr,lh; kém Dy
xac minh ho so thao Quyét dinh hoac
van ban tra 161 khong
hd trg (néu rd 1y do).
, : : - Ho so, Bién ban.
- Vn thu UBND chp xa vao sb van ban, déng dau | - Van thu 09 lfnh o )
luu trit ho so. (A . . - To trinh trin
B7: Phat hanh| = .ok Tcong fh“f,hta‘ 02 gid | UBND tinh; kém Du
va chuyén hd s¢ | Chuyen ¢t qua giai quyét cho cong chirc tai | Trung tam Phuc | . viée | thao Quyét dinh hode

Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé
chuyén ho so lién thong dén Trung tam.

vu hanh chinh

cong cap xa

van ban tra 161 khong
ho trg (néu rd Iy do).

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh (03 ngay lam viéc)

B8: Tiép nhan

- Ho so.

3 ) Trung tam tiép nhan ho so lién thong, luan chuyén \ 1 gio 13 L :
ho so tai Trung ;u gta ‘tep e ,OSO qler,lt Ong, an city® Trung tam 0 g1.(3 M phiéu chuyeén,
R : vé Van phong UBND tinh xu ly. viéc o
tam - Vin ban lién quan.
B9: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao phong | 02 gio lam | - H0 so.
xir Iy ho so tham muu xtr ly. chuyén mon viéc - Phiéu chuyén.

B10: Xir Iy ho so

Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh dao

Chuyén vién

1,5 ngay lam

- Ho so va cac van ban,
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

phong: Du thao Quyét dinh hodc vin ban tra 1oi
khong hd trg (néu rd Iy do).

Viéc

tai liu lién quan.

- Dy thao Quyét dinh
hoac van ban tra loi
khong hd tro (néu rd
ly do).

B11: Tham tra
ho so

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong
chuyén moén

02 gio

lam viéc

- HO so va céac van ban,
tai licu lién quan.

- Dy thao Quyét dinh
hodc van ban tra loi khdng
hd tro (néu 16 Iy do).

B12: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gid

lam viéc

Hb so va cac van ban,
tai liu lién quan.

- Dy thao Quyét dinh
hoac van ban tra loi
khong hd tro (néu rd
1y do).

B13: Ky duyét
ho so

Lanh ¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao
UBND tinh

04 gio
lam viéc

- HO so va céc van ban,
tai liéu lién quan.

- Quyét dinh hodc vin
ban tra 1oi khéng hd
tro (néu rd ly do).
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén két qua cho Coéng chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két

- HO6 so va cac van

, . ) , \ . Van thu Va . ban, tai li€u lién quan.
B14: Phat hanh | qua cho ca nhan, to6 chirc hoac dé chuyén cho cap xa an vovan 01 gio L. Sl S
Két qUa &0 nhan ha phong UBND . e - Quyeét dinh hoac van
et qua no1 tiep nhan ho so. tinh lam viéc ban tra loi khﬁng G
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén tro (néu 16 1y do)
mon dugc phan cong tham muu xu 1y hd so thuc '
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t chure, c4 nhén. T6 chac, ca
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu nh"fm; . cor?g
. theo quy dinh (néu co). chire, vién chirc . N )
B15: Tra két qua R T . . |tai Trung tam .. | HO so; cac mau phiéu,
Coge e - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | A Trong gi0 Z o qen
phi dia gidgi N e R I . Phuc vu hanh| | i giay to lién quan theo
c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh hanh chinh

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, ca nhan danh gia muc do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

chinh cong tinh,
cdp xi noi tiép
nhan hd so cua
to chire, ca nhan

quy dinh.
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